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VNITRNi SMERNICE C. 11/2020

O ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU
OBCE KOMARICE

1 Obecna ustanoveni

1.1 Tato smérnice upravuje z&kladni povinnosti obce v oblasti zadavani zakazek nespadajicich
pod pusobnost zdkona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,ZZVZ"), {j.
pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (dale jen ,VZMR* nebo ,zadavaci fizeni*).

1.2 Za VZMR se rozumi vefejné zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota je rovna nebo nizsi:
a) v pripadé verejné zakazky na dodavky nebo sluzby ¢astce 2 000 000 K& bez DPH,;
b) v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace ¢astce 6 000 000 K& bez DPH.

1.3 VZMR za zadavatele organizuje starosta nebo mistostarosta obce, pfipadné mohou povéfit
jiného pracovnika obecniho Ufadu. Zadavatel muze vyuzit sluzeb externi firmy zabyvajici se
administraci VZMR.

2 Zasady postupu zadavatele

2.1 Pfi zadavani verejné zakazky je potfeba dodrzovat zasady transparentnosti a pfiméfenosti.
Ve vztahu k dodavateldm musi zadavatel dodrzovat zasadu rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.

2.2 Zadavatel nesmi omezovat UCast v zadavacim fizeni tém dodavatelum, ktefi maji sidlo v
glenském staté Evropské unie, Evropského hospodaiského prostoru nebo Svycarské
konfederaci, nebo v jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii
uzavienu mezinarodni smlouvu zarucujici pfistup dodavatelim z téchto statd k zadavané
zakazce.

3 Stiet zajmi

3.1 Zadavatel postupuje tak, aby nedochazelo ke stfetu zajmu. Zadavatel si vyzada pisemné
Cestné prohlaseni v8ech osob, které posuzuji nebo hodnoti nabidky, Ze nejsou ve stfetu
zajm0. Pokud zjisti, Ze ke stfetu zajmua doslo, pfijme k jeho odstranéni opatfeni k naprave.

3.2 Za stiet zajmu se povazuje situace, kdy zajmy osob, které:

a) se podileji na prabéhu zadavaciho fizeni, nebo
b)  maji nebo by mohly mit vliv na vysledek zadavaciho fizeni,
c)  ohrozuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s zadavacim fizenim.

3.3 Zajmem osob se rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo snizit majetkovy nebo jiny
prospéch zadavatele.
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4 Rezim zakazky podle predpokladané hodnoty

Kategorie VySe predpokladané hodnoty zakazky Pfedmét plnéni zakazky
I. kategorie: od 0,- K& do 100 000,- K& dodavky, sluzby a stavebni prace
Il. kategorie: od 100 001,- K& do 250 000,- K& dodavky, sluzby a stavebni prace
lll. kategorie: od 250 001,- K& do 499 999,- K& dodavky, sluzby a stavebni prace
od 500 000,- K& do 2 000 000,- K& dodavky a sluzby
IV. kategorie:
od 500 000,- K¢ do 6 000 000,- K& stavebni prace

5 Zadavani zakazek l. kategorie: (od 0,- K& do 100 000,- K&) — PRIMY NAKUP

5.1 Zadavatel zadava zakazku pfimym nakupem, objednavkou, popf. smlouvou, zejm.
na zakladé zkusenosti s obdobnymi zakézkami jiz v minulosti realizovanymi.
Zadani zakazky schvaluje starosta obce.
Zadavatel mlze také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle kategorie Il.
nize uvedené.

6 Zadavani zakazek Il. kategorie : (od 100 001,- K& do 250 000,- K&) — PRUZKUM TRHU

6.1 Zadavatel zaddva zakédzku na zdkladé prdzkumu trhu. Prizkum trhu spociva v zajisténi
cenovych nabidek od 1 az 3 dodavateld, u kterych Ize pfedpokladat, Ze jsou schopni
zakazku radné realizovat.

6.2 Nabidky mohou byt pfedloZzeny pisemné, e-mailem ve formé elektronickych nabidek bez
zaruceného elektronického podpisu, ve formé nabidek na reklamnich letacich €i formou
ceniku na internetu apod.

Zadani zakazky schvaluje starosta obce.
Zadavatel muze také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle kategorie 1.
nize uvedené.

7 Zadavani zakazek lll. kategorie : (od 250 001,- K& do 499 000,- K&) - PRUZKUM TRHU

7.1 Zadavatel zadava zakazku na zakladé pruzkumu trhu. Prizkum trhu spociva v zajisténi
cenovych nabidek od 1 az 3 dodavateld, u kterych Ize pfedpokladat, Ze jsou schopni
zakazku fadné realizovat.

7.2 Nabidky mohou byt pfedloZzeny pisemné, e-mailem ve formé elektronickych nabidek bez
zaruceného elektronického podpisu, ve formé nabidek na reklamnich letacich €i formou
ceniku na internetu apod.

Zadani zakazky schvaluje zastupitelstvo obce.
Zadavatel muze také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle kategorie 1V.
nize uvedené.
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8 Zadavani zakazek IV. kategorie (od 500 000,- K& do 2 000 000,- K& pro dodavky a sluzby;
od 500 000,- K& do 6 000 000,- K& pro stavebni prace) - VYBEROVE RIiZENIi

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6
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Zadavatel uskute¢ni vybérové Fizeni, v némz pisemné oslovi minimalné 3 dodavatele, u
kterych Ize prfedpokladat, ze jsou schopni zakazku fadné realizovat.
Osloveni dodavatelt bude vzdy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Soucasti vyzvy
bude zadavaci dokumentace, ktera bude obsahovat zejména:

a) Identifikacni Udaje zadavatele;

b)  Nazev zakazky;

c) Druh zakédzky (dodavky, sluzby nebo stavebni prace);

d) Lh(ta a misto pro podani nabidky;

e) Predmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky;

Pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji i) kritéria hodnoceni, ii) metodu
vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich a iii) vahu nebo jiny matematicky vztah
mezi kritérii;

g) Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky, jaké udaje tykajici se pfedmétu zakazky

a jeho realizace maji U€astnici v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel posoudit soulad
nabidky se zaddvacimi podminkami;

h)  Pozadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny;
i) Doba a misto plnéni zakazky;
) Dal8i pozadavky pfedem uréené a stanovené zadavatelem

Lhatu pro podani nabidek stanovi zadavatel vZdy s ohledem na pfedmét zakazky v ozndmeni
zadavaciho fizeni stanovenim konce |lhuty pro podani nabidek. Lhuta pro podani nabidek
nesmi byt kratSi nez kalendarnich 10 dnd a pocind dnem uvefejnéni oznameni o zahajeni
zadavaciho fizeni nebo odeslani vyzvy k podani nabidky.

Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani obédlek s nabidkami, posouzeni a hodnoceni
nabidek, ktera musi mit nejméné 3 Cleny. Clenové komise budou vybrani ze zastupitelstva
obce, popf. mize byt ¢lenem komise i jina odborna osoba.

Komise provede vyhodnoceni nabidek podle predem stanovenych hodnoticich kritérii
a poridi zpravu ze zadavaciho fizeni s odivodnénim vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pfip.
nevybere zadnou z nabidek.

O otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek se pofizuje protokol obsahujici rozhodné
skute€nosti, tykajici se posouzeni a hodnoceni nabidek:

jména a podpisy osob, které provedly posouzeni a hodnoceni nabidek;

seznam doruc€enych nabidek, v&etné identifikacnich Gdaju ucastniku;

seznam Ucastnikd vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidky, pokud byli vyzvani;
seznam vylou€enych ucastnikd s uvedenim davodu jejich vylou€eni;

popis zplsobu a odivodnéni hodnoceni nabidek, pokud nebyla hodnocena pouze cena;
vysledek hodnoceni.
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8.7 Zadavatel je povinen vybrat k uzavieni smlouvy U€astnika zaddvaciho fizeni, jehoZ nabidka
byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi podle vysledku hodnoceni nabidek.
Smlouva musi byt uzaviena ve shodé se zadavacimi podminkami a vybranou nabidkou.

8.8 Pokud vybrany u€astnik odmitne uzavfit smlouvu nebo zadavateli neposkytne dostatecnou
soucinnost K jejimu uzavieni, maze zadavatel vyzvat k uzavieni smlouvy dalSiho ucastnika
zadavaciho fizeni, a to v poradi, které vyplyva z vysledku plvodniho hodnoceni nabidek
nebo elektronické aukce nebo z vysledku nového hodnoceni. Nové hodnoceni zadavatel
musi provést, pokud by vylou€eni vybraného dodavatele znamenalo podstatné ovlivnéni
puvodniho pofadi nabidek. V pfipadé, Ze ucastnik neposkytl zadavateli dostatec¢nou
soucinnost, dolozi zadavatel tuto skute€nost pisemné formou €estného prohlaseni.

8.9 Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespor tyto nalezitosti:

a)  oznadeni smluvnich stran vé&. ICO a DIC pokud jsou pfid&leny;

b)  prfedmét plnéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné);

c) cenabez DPH a informaci, zda dodavatel je &i neni platcem DPH, platebni podminky;
d)  doba a misto plnéni;

e) dalSi obligatorni nalezitosti dle zakona €. 89/2012 Sb., ob&anského zakoniku.

8.10 Zadani zakazky ve formé Smlouvy o dilo schvaluje zastupitelstvo obce.

8.11 Pokud cena zakazky presahuje 500 000,- K& bez DPH, je povinnosti zadavatele, dle § 219
odst. 1) ZZVZ, uvefejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na vefejnou zakézku
v€etné vSech jejich zmén a dodatkd, a to do 15 dnu ode dne jejich uzavieni nebo od konce
kazdého Ctvrtleti v pfipadé vefejnych zakazek zadavanych na zakladé rdmcové dohody nebo
v dynamickém nakupnim systému.

8.12 Zadavatel nemusi uvefejiiovat na profilu zadavatele smlouvy, které uverejnil v souladu se

zakonem €. 340/2015 Sb. o registru smluv. Zadavatel uvefejni na profilu zadavatele
ramcovou dohodu do 15 dnu od jejiho uzavreni.

8.13 Zadavatel uverfejni nejpozdéji do 3 meésicl od spInéni smlouvy na profilu zadavatele vySi
skute¢né uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uvefejnéni. U
smlouvy, jejiz doba pInéni pfesahuje 1 rok, uvefejni zadavatel nejpozdéji do 31. bfezna
nasledujiciho kalendarniho roku cenu za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendarnim roce.

8.14 Zadavatel je opradvnén zadavaci fizeni zruSit, nejpozdéji v8ak do uzavieni smlouvy.
O zru8eni zadavaciho fizeni je zadavatel povinen do 3 pracovnich dnt informovat véechny
Ucastniky, ktefi podali nabidku ve Ih(té pro podani nabidek.

8.15 V pfipadé zruSeni zadavaciho fizeni v dobé béhu lhaty pro podavani nabidek, zadavatel
oznami zruSeni zadavaciho fizeni stejnym zpusobem, jakym toto zadavaci fizeni zahajil.
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9 Vyjimky ze smérnice

9.1 Zadavatel v pfipadé mimoradné vyhodné nabidky €i v pfipadé havarie, Zivelné pohromy nebo
ohrozeni Zivota a zdravi osob, muze rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat zakazku pfimo
jedinému dodavateli. Omezeni z tohoto ustanoveni je uvedeno v bodé 10.1 smérnice.

10 Ostatni ustanoveni

10.1 V ramci projektu hrazeného z dotace se postupy pfi realizaci téchto zakazek prednostné Fidi
pravidly daného dotacniho titulu. V otazkach témito dota¢nimi pravidly neupravenymi se
postupuje dle této smérnice.

10.2 VeSkeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem archivovany. Je-
li predmét verfejné zakazky financovan z dotaéniho programu, musi byt dodrzeny podminky a

Ihaty archivace stanovené poskytovatelem dotace.

10.3 Zadavatel si vyhrazuje pravo verejnou zakazku zrusit bez udani divodu.

11 Zavéreéna ustanoveni

11.1 Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance obce Komafrice, ktefi zadavaji verejné
zakazky v ramci aktualné platného rozpoctu.

11.2 Tato smérnice byla schvalena na jednani zastupitelstva obce Komafice dne 15.09.2020
usnesenim €. 21/47, s u€innosti smérnice od 16. 9. 2020

11.3 Nabytim ucinnosti této smérnice se zruSuje vnitfni smérnice schvalena zastupitelstvem obce
Komafice dne 26. 2. 2018 usnesenim €. 2a /2018, s u€innosti smérnice od 27. 2. 2018.

Ing. Vojtéch Tomrle — starosta obce Bohumir Snajdr, mistostarosta



