Smeérnice

pro provedeni Inventarizace Obce Komafrice

Tato smérnice upravuje provadéni inventarizace majetku a zavazkl,ostatnich pasiv (vlastnich zdrojl a
rezerv), podrozvahovych Uctd a operativni evidence v souladu s ustanovenimi zakona 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi a s vyhlaskou 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazka.

Inventarizace veskerého majetku bude provedena v souvislosti s fadnou Ucetni zadvérkou nebo
mimoradnou Ucetni zavérkou.

Cilem smérnice je podrobné upravit postupy pfi inventarizaci majetku a zavazkd.
Smérnici vydava starosta obce.

1.Plan inventur

Sestavuje Ucetni a starosta obce. Termin sestaveni je 30.11.

Vzor planu je pfilohou ¢.1 této smérnice.

2.Inventarizacni komise

Jmenovani inventariza¢ni komise je soucasti planu inventur. Inventariza¢ni komise zahajuje a
ukoncuje ¢innost v souladu se zahdjenim a ukonéenim inventarizace.

Pocet clen komise je 3osoby.
Jmenovani komise do 30.11.

Za provedeni inventarizace a dodrZeni pfisluSnych ustanoveni této smérnice odpovida predseda
inventarizacni komise.

PFi provadeéni inventarizace je tfeba ohlasit kazdou odchylku od Zadouciho stavu predsedovi
inventarizacni komise.

Inventarizacni komise je odpovédna za zpracovani a rekapitulaci vysledkl inventarizacnich praci a za
souhrnné inventarizaéni zpravy véetné navrhu na vyporadani inventarizacnich rozdild.

3.Pozadavky na znalosti inventarizacni komise:

- znalost umisténi a vlastnosti ¢asti inventarizacnich polozek

- znalost inventarizaénich postupl véetné postupl k vyplnéni tiskopist a obéhu dokladi
-znalost planu inventur

- znalost bezpecénostnich a hygienickych predpist

4. Hmotné odpovédni pracovnici



- v pripadé fyzické inventury se vzdy ucastni osoba odpovédna

- pfedaji pted zahajenim inventarizacnich praci pfedsedovi inventarizacni komise podklady
o pohybech majetku, které nebyly predany k zauctovani

- podepisuji inventurni seznamy,

- svym podpisem potvrzuji predani vSech informaci potifebnych pro provedeni inventury

Zjistény stav majetku se zaznamena v prlikazné vedenych inventurnich soupisech (soucty penéznich
hodnot véetné rekapitulace, oznadeni inventurniho soupisu, oznaceni pfiloh).

Inventurni soupisy
Vsechny inventurni soupisy musi byt podepsany pracovniky odpovédnymi za provedeni inventury.
Protokol o provedeni inventarizace

e I|dentifikaci inventurnich soupist

e Rekapitulaci zjisténych stavl v porovnani s icetnimi stavy

e Zjisténé inventarizaéni rozdily v€etné zdGvodnéni jejich vzniku

e Navrh feseni inventarizacnich rozdild.

e Rekapitulaci dalSich vyznamnych zjisténi souvisejici s ochranou, vyuzitim majetku apod.

Inventarizacni rozdily

e Vzniklé chybnym uctovanim nebo jinym omylem, budou pfed vycislenim inventariza¢nich
rozdill opraveny a opravné doklady s vysvétlenim budou priloZeny.

e Musi byt doloZeny, vysvétleny a zauctovany do 17.1. Odpovédnost za uvedeny postup je na
predsedovi inventarizacni komise a Ucetni.

e Vyporadani rozdill musi byt zpétné doplnéno o odkazy na jejich vyporadani (datum a Cislo
ucetniho dokladu).

Inventarizacni zprava

K inventarizacni zpravé bude dodatecné pfiloZzeno vyporadani ,neucetnich” sdéleni a zavérd (péce o
majetek, jeho vyuZziti apod).

Inventarizaéni zprava bude predloZena zastupitelstvu obce véetné vSech pfiloh a vysvétleni.

Po jejim projednani bude zvefejnéna v elektronické podobé na utredni desce.

Kontrolu dodrZovani této smérnice vykondva starosta nebo mistostarosta a ucetni.



Projednano: 30.4.2014

Ucinnost: od 1.5.2014

Hana Lipanskd ... starostka
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